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HANDLEDNING | PROJEKTEKONOMI

Syftet med detta dokument ar att fungera som ett stdd nar ni har tankt anséka om projektstdd eller
fatt beviljat stéd fran oss. FOr att ett projekt ska beviljas stod och for att stodet ska kunna betalas ut
kravs det att projektagaren foljer de villkor och krav som framgar av beslutet.

Dokumentet ar levande och uppdateras vid behov.

Roller och ansvar

Stodmottagagaren — den organisation som ansvarar for genomférande av projektet foljer de krav
och villkor angivet i beslut om stod.

Finansidr — beslutar om stod, kontrollerar och foljer upp projekten & gor utbetalningar.
Ansokan, redovisning och rapportering av projekt

Att ténka pa infor ansokan:

- Har projektet tydliga styrdokument? (Detaljerad projektplan mm.)

- Har projektet tillgang till den personal som kravs?

- Behdver ni upphandla kompetens (externa tjanster)?

- Forandringar i projektet? Vid férandringar i projektet dar projektet andras, avbryts eller
forsenas ska ni meddela oss

- Informationsutbyte ska ske skriftligt

Att tinka pa infér redovisning:

- Kostnaderna maste ha uppkommit i projektverksamheten

- Kostnaderna ska ha uppkommit inom den projektperiod som anges

- Kostnaderna ska vara bokférda inom angiven projektperiod

- Kostnaderna ska vara stodberattigande — enligt nedan angivna kostnadsslag
- Kostnaderna ska kunna verifieras genom huvudbok eller liknande

Att tinka pa inf6ér rapportering:

- Rapportering ska ske halvarsvis (om inte annat anges i beslut)

- Vid rapportering ska en skriftlig lagesrapport skickas in, tillsammans med
rekvisitionsblankett och utdrag ur huvudbok

- Redovisningen ska lamnas in senast tva manader efter rapporterad period

- Rapporteringen kan goéras via mejl, men originalet ska alltid skickas till Fyrbodals
kommunalférbund

- Rapportering och redovisning sker med angivna blanketter pa var hemsida:
www.fyrbodal.se
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Fyrbodals kommunalforbunds finansieringsandel

Medfinansiering kravs alltid om inte annat angivits i beslutet. Medfinansieringen sker genom att
projektet har andra finansidrer, kontanta medel eller i bidrag i annat dn pengar. Bidrag i annat an
pengar ska motsvara en faktisk lonekostnad, alternativt motsvara ett schablonbelopp pa 330
kr/timme.

| beslutet framgar alltid Fyrbodals totala finansieringsandel och hur denna ar fordelad. Vid ansékan
om utbetalning ska denna procentsats alltid anges. Vid utbetalning av projektstdd berdknas
finansieringsandelen med det belopp som motsvarar Fyrbodals beslutade finansieringsandel.

Stodberattigande kostnader

Krav for stodberattigande kostnader

- Ska ha uppkommit for att kunna genomféra projektet

- Kostnaderna ar skaliga

- Uppfyller de villkor som anges i ert beslut om stod

- Ska ha uppkommit under projekttiden

- Praglas av kostnadseffektivitet

- Alla kostnader ska vara direkt kopplade till projektgenomférandet

- Kan styrkas genom underlag som fakturakopior och bokféringsunderlag

Godkanda kostnadsslag
Personal — och l6nekostnader

- Kostnaderna ar stodberattigande om de uppstatt genom arbete i projektet.

- Lonekostnaderna ska avse personal som ar anstallda av projektdgaren eller hos
samverkanspart.

- Lonen ska motsvara den faktiska I6nen inklusive sociala avgifter, pension, forsakringar, samt
sjuklon & semester.

Overheadkostnader/indirekta kostnader

- Avser allmdnna omkostnader som projektet har i form av telefoni, dataunderhall, stadning,
administration, forsakring och larm.

- Vigodkanner interna paslag enligt den fullkostnadsprincip som projektagaren tillampar. Vi
onskar da ett underlag i form av berdkningsmodell som styrker detta.

Externa tjanster (kOpta tjdnster)

- Externa tjanster innebar kdp av extern sakkunskap och tjanster som behdvs for att
genomfora projektet. Detta kan rora sig om konsulter, foreldsare eller kop av utvarderare
som gor uppfoljning av projektet.

- Projektagaren ansvarar for att projektet foljer aktuell upphandlingslagstiftning.
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- Vid inkop av externa tjanster ska projektagaren kunna redogora for hur upphandling har gatt
till och
- kunna tillhandahalla underlag pa detta.

Resor och logi

- Projektet kan fa stdd for resekostnader som uppkommit under projektrelevant resa.
Resekostnader kan avse biljetter, hyra av bil, bransle & milersattning.

- Syftet med resan och underlag som kvitton, fakturor & reserakningar ska kunna lamnas till
Fyrbodals kommunalférbund vid begéran

Hyra/lokaler

- Hyra/lokal som disponeras under projekttiden.

- Stodet avser den andel av lokalytan ni anvander for projektet. Nar ni budgeterar ar det
viktigt att det finns en berdkningsmodell 6ver hur stor andel ni nyttjar & hur detta kan
kopplas till era projektaktiviteter.

Ovriga kostnader

- Avser kostnader som inte passar in under de andra kostnadsslagen. Detta kan rora sig om
kostnader for material, litteratur, marknadsféring, kommunikation & extern representation.

- Kostnaderna ska ha uppkommit inom projekttiden

- Intern representation, boter/straffavgifter, rantor & alkohol &r inte stodberittigande.

Offentligt/privat bidrag i annat &n pengar

- Projektet far nagot av varde/tjanster, dock ej kontanta medel fran nagon annan dn
projektagaren

- Avser kostnader i projektet som inte bokforts eller betalats av projektdgaren

- Kostnaden finns redovisad hos en annan aktor eller organisation

- Bidragiannat an pengar ar oftast arbetad tid i projektet, men det kan ocksa vara om nagon
annan aktor star for material, utrustning, maskiner eller lokal

- Nar det ror sig om arbetsinsats i projektet, sa beraknas arbetstid och I[6nekostnader for de
personer som arbetar i projektet, men som inte ar anstallda av
projektagaren/samverkansparten

- For att berdkna en korrekt personalkostnad ska man beradkna faktiska |6nekostnader
inklusive lI6nebikostnader. Vid dnskemal om ett forenklat forfarande kan en schablonsumma
om 330 kronor per timme anvandas.

- Vid ansdkan om utbetalning, sa ska en specifikation innehallande dessa kostnader bifogas till
rekvisitionen. Specifikationen bor innehalla information om foretagets namn, funktion,
personal, aktuell period, antal timmar och timkostnad.
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